РЕПУБЛИЧКИ ФОНД ЗА ПЕНЗИЈСКО 

И ИНВАЛИДСКО ОСИГУРАЊЕ

ДИРЕКЦИЈА - БЕОГРАД 

Др Александра Костића 9
Датум: 05.05.2010.

УПУТСТВО ЗА ПРОВЕРУ ИСПРАВНОСТИ 
ПРИЈАВА М4К ПРЕКО  ИНТЕРНЕТА
Пре него што надлежној филијали достави пријаву М-4К, послодавац може извршити проверу података унетих у њу преко интернета. 

Достављање пријава М-4К путем средстава за електронску обраду података и провера података унетих у ову пријаву преко интернета обавља се тако што се учита датотека у ТХТ формату која у себи садржи податке са дефинисаном фиксном ширином поља чији је изглед дат у овом упутству.  Свако поље мора бити попуњено. Изузетак је обележје 17 (презиме и име) које не мора бити попуњено приликом провере, а мора приликом предаје обрасца М-4. У поља у која се не уносе подаци уносе се нуле. Водеће нуле се не бришу.

Приликом провере података за послодавца је довољно да унесе произвољан микрофилмски број у опсегу од 0001 до 9999 у колоне предвиђене за МФ ролну (позиција 6-9), а у колоне предвиђене за МФ позицију (позиција 10-13) као почетну позицију уноси број 0001 а после сваких 20 редова (осигураника) тај број би требало да се увећава за 1.
После провере података, уколико је било грешака, систем приказује извештај о грешкама на екрану и могуће је списак грешака преузети у облику датотеке.

Провера података се може обављати произвољан број пута све док се грешке не исправе. По добијању поруке да је датотека са подацима из пријаве М-4К исправна, послодавац може бити сигуран да ће пријава коју ће донети у филијалу Фонда бити прихваћена. Потребно је још да послодавац у датотеци М-4К упише микрофилмски број (МФ ролне и позиције) који је добијен од надлежне филијале Фонда, попуни пријаву М-4К и са пратећом документацијом преда пријаву у надлежној филијали Фонда. 

ВАЖНО!

Број МФ ролне и почетну позицију обавезно проверити са одговорним лицем из матичне евиденције филијале који контролише податке, пре формирања датотеке. Датотека мора бити у ASCII текстуалном формату и може бити формирана на Windows или UNIX фајл систему.
ПОДАЦИ  МОРАЈУ  БИТИ  СОРТИРАНИ ПО МИКРОФИЛМСКОМ БРОЈУ.

Поступак за одређивање ПИБ-а (контрола по модулу ISO7064 мод 11, 10), и јединственог матичног броја грађана (контрола по модулу 11) прописан је Законом. 
                       ОПИС СЛОГА ДАТОТЕКЕ М4К
    податак            колона      број знакова      напомена 

 ---------------------------------------------------------------------  

 1.ВРСТА ОБРАСЦА         1-1           1       4 за М4 за годину <=2002

                                               8 за М8 за годину <=2002

                                               6 за М4 за годину >=2003

                                               7 за М8 за годину >=2003

 2.ГОДИНА                2-5           4       мора увек бити попуњено 

 3.МИКРОФИЛМСКИ БРОЈ                            

       мф ролна          6-9           4       константа  

       мф позиција      10-13          4       за сваки следећи лист,

                                               број се повећава за један
4.ПОРЕСКИ
   ИДЕНТИФИКАЦИОНИ БРОЈ 14-22          9       контрола по модулу
                                               ISO7064 МОД 11, 10 

 5.РЕГИСТАРСКИ БРОЈ     23-32         10       контрола по модулу 10  

 6.ДЕЛАТНОСТ            33-38          6       Закон о класификацији
                                               делатности и о регистру
                                               јединица разврставања
                                               (Сл. лист СРЈ бр 31/96,

                                               12/98 и 59/98)

 7.МАТИЧНИ БРОЈ 

   ОСИГУРАНИКА          39-51         13       контрола по модулу 11

 8.МЕСЕЦИ И ДАНИ        52-55          4       мм (00-12) дд (00-29)

 9.ЧАСОВИ РАДА          56-59          4       податак мора бити уписан
                                               за године пре 2003,а за
                                               2003 и касније године  

                                               мора бити попуњен нулама
 10.ЗАРАДА              60-69         10       десно поравната,са воде-

                                               ћим нулама, са парама без
                                               децималног зареза
 11.ДОПРИНОС НА
    ЗАРАДУ              70-79         10       десно поравната,са воде-

                                               ћим нулама, са парама без 

                                               децималног зареза 

 12.НАКНАДА ЗАРАДЕ
    ПО ОСНОВУ ЗДРАВ-

    СТВЕНОГ ОСИГУРАЊА  80-89         10       уносе се часови болова-

    И ПОРОДИЉСКОГ                             ња за године пре 2003. 

    ОДСУСТВА или ЧАСОВИ                       а за 2003 и касније 

    БОЛОВАЊА                                  године накнада по основу 

                                              боловања и породиљског
                                              одсуства, десно поравната,са
    водећим нулама, са парама без 

                                              децималног зареза 

13.ДОПРИНОС НА 

    НАКНАДУ            90-99          10       десно поравната,са воде-

                                               ћим нулама, са парама без
                                               децималног зареза  

 14.ТРАЈАЊЕ БЕНЕ-

    ФИЦИРАНОГ СТАЗА
    МЕСЕЦИ И ДАНИ     100-103          4       мм (00-12) дд(00-29)

 15.ШИФРА БЕНЕФИ-

    ЦИРАНОГ СТАЖА     104-107          4      Уноси се шифра која одговара







    степену увећања стажа (12-14,


12-15,12-16, 12-18), а за посебне

категорије осигураника шифра одређена у консулатацији са Фондом
16.ДОПРИНОС ЗА 

    БЕНЕФ. СТАЖ       108-117         10      десно поравната,са воде-

                                              ћим нулама, са парама без
                                              децималног зареза  

 17.ПРЕЗИМЕ И ИМЕ     118-147          30     уноси се податак у YU-SCII 

                                              знацима (кодна страна 437)
ВАЖНО!

Приликом  предаје  образаца М-4К за 2002 и раније године обележје 8 (часови рада) мора бити попуњено податком о часовима рада, а обележје 11 (часови боловања податком о часовима боловања), уколико је исто постојало. Приликом предаје образаца М-4К за 2003 и касније године обележје 9 мора бити попуњено нулама, обележје 11 се попуњава податком о висини плаћеног доприноса на зараду, обележје 12 податком о висини накнаде зараде по основу боловања и породиљског одсуства, обележје 13 податком о висини плаћеног доприноса на те накнаде, а обележје 16 податком о висини додатног доприноса за бенефицирани стаж (за запослене који су радили на радним местима на којима се стаж осигурања рачуна са увећаним трајањем).  
СПИСАК И ОПИС МОГУЋИХ ГРЕШАКА ПРИЛИКОМ ПРОВЕРЕ ДАТОТЕКЕ М4К
Уколико се провером констатује да у датотеци М4 има грешака, биће формирана посебна датотека под називом „m4k_errors.txt“ са списком и описом грешака коју можете преузети са интернет странице након провере. Датотека са описом грешака креира се у формату 

          GG -> Тип грешке 

где је GG година у којој се јавља грешка
 Тип           

грешке  указује на поље које је неисправно
-----   -----------------------------------------------------------------
 god   година
 ro    регистарски број
 del   грана делатности
 stz   стаж
 din   зарада
 cas   часови рада
       ако је обележје година < 1992           час не може бити > 3286   

       ако је обележје година > 1991 а < 1997  час не може бити > 2946 

       ако је обележје година > 1996           час не може бити > 2650

       ако је обележје година > 2001           час не може бити > 2336         

                                   (осим за здравствене раднике > 2650)

 bsf   шифра послова за бенефицирани стаж
 bst   бенефицирани стаж
 mfr   микрофилмски број
 dpl   дупли податак
 pib   порески идентификациони број
 dzd   допринос на зараду
 dzo   допринос на накнаду
 dbs   допринос за бенефицирани стаж
 b>s   бенефицирани стаж (мм дд) већи од стажа осигурања
       - ако је обележје ефективно трајање бенефицираног стажа     

         попуњено вредношћу већом од нуле у више редова зато што је 
         осигураник у току једне године радио на више радних места 
         на којима се стаж осигурања рачуна са увећаним трајањем, 
         збир вредности свих редова не сме бити већи од вредности 
         у обележју стаж, нити се у два реда сме појавити иста шифра 
         за стаж осигурања са увећаним трајањем
       - обележје бенефицирани стаж (мм дд) за исту годину и исти МБ
         може бити попуњено у више редова само ако је оно за истог
         осигураника попуњено у првом реду. Ако то обележје није
         попуњено у првом реду или је једнако нули, не може се 
         прихватити следећи ред.
 ld>   зарада има више цифара него што је предвиђено за дату годину.

 pogresan MB   погрешан матични број 
 pogresan VK   унет погрешан податак за врсту обрасца
 00-> god      млађи од 15 година живота
Unos nije dozvoljen. Ne postoji prijava na osiguranje 
- за осигураника није поднета пријава на осигурање, па је најпре потребно то учинити да би се преузео М-4К
Već postoji isti obrazac za istu godinu i RO
– За осигураника је већ предат образац М-4К за исту годину. Потребно је проверити да ли се подаци из предатог обрасца М-4К слажу са подацима из обрасца М-4К који се предаје. Уколико се подаци слажу осигуранике треба изоставити из обрасца М-4К. Уколико се подаци не слажу, уместо обрасца М-4К треба поднети пријаву М8.
Unos nije dozvoljen! Trajanje staža već od perioda M2-M1 
– Пријава на осигурање и одјава на осигурање се не слажу са утврђеним стажом осигурања у обрасцу М-4К. Потребно је утврдити у који образац су унети нетачни подаци: М1, М2 или М-4К и у сарадњи са радником матичне евиденције филијале извршити исправку погрешних података.
Upozorenje: Za LB ___________ vezani su MB ____________  ____________ 
- за све осигуранике са овим типом грешне потребно је филијали надлежној за преузимање пријава М-4К доставити фотокопију радне књижице ради ажурирања погрешно упарених података.
Поруке које су исписане малим словима односе се на грешке на нивоу једног реда. 
Поруке са почетним великим словом односе се на узајамну контролу за више редова за исту годину.
За све додатне информације и питања обратите нам се преко адресе: proffice@pio.rs
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